Zatgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr49/2018
Marszatka Wojewddztwa Podkarpackiego
zdnia 24 maja2018r.

Ogolny schemat prowadzenia kontroli przedsiebiorcow prowadzacych
dziatalnos¢ gospodarcza polegajaca na przechowywaniu dokumentac;ji
osobowej i ptacowej pracodawcow o czasowym okresie przechowywania

1. Zawiadomienie przedsigbiorcy o terminie i zakresie kontroli z zachowaniem
stosownych procedur i termindw wynikajgcych z ustawy Prawo
przedsiebiorcow.

2. Okazanie kontrolowanemu przedsiebiorcy przed przystgpieniem do czynnosci

kontrolnych przez upowaznionych pracownikow Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie imiennego upowaznienia do

kontroli wydanego przez Marszatka Wojewodztwa Podkarpackiego wraz

z legitymacja stuzbows.

Zapoznaniem kontrolowanego z jego prawami i obowigzkami oraz zakresem

kontroli.

Dokonanie przez kontrolujgcych wpisu w ksigzce kontroli przedsiebiorcy.

Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych.

Sporzadzenie protokotu kontroli.

W sytuacji wystgpienia nieprawidtowosci i naruszen prawa wydanie zalecen

pokontrolnych z wyznaczeniem terminu ich realizagii.

Monitorowanie wykonania zalecen pokontrolnych.
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